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Circolare interna n. 47 Bovisio Masciago, 7/10/2016
Al Personale Docente
Al Personale Ata
All'albo del Sito Web Istituzionale

Agli Atti

Oggetto: orario di ricevimento degli uffici amministrativi.

Gli uffici amministrativi curano tutte le procedure afferenti lo stato giuridico, economico e
didattico del personale docente, ATA e degli alunni nonché le relazioni con il pubblico.

Pertanto, al fine di garantire un ordinato svolgimento delle attivita amministrative, si invita
cortesemente il personale in indirizzo ad osservare scrupolosamente I'orario di ricevimento di
seguito specificato.

Orario Apertura Per Tutto il Personale Interno (Docenti e Personale Ata):

Giorno Dalle Ore [Alle Ore [Dalle Ore |Alle Ore
Lunedi 10.00 11,00 16.00 17.00
Martedi 10.00 11,00 16.00 17.00
Mercoledi 10.00 11,00 16.00 17.00
Giovedi 10.00 11,00

Venerdi 10.00 11,00

Questo oraric dovra essere rispettato anche per i colloqui telefonici salvo urgenze
particolari.
Si ricorda che il Dirigente Scolastico e il Dsga ricevono su appuntamento.

Il personale docente e ATA, & pregato di apporre la propria firma e data per avvenuta
visione della presente comunicazione, sul foglio accluso.

Anticipatamente si ringrazia per la disponibilita e si inviano cordiali saluti.

Distinti saluti.




